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1 Bevezeto

A Hazirend az iskola életét, miikodését meghatarozo egyik fontos alapdokumentuma, amely
a torvényi eldirasok figyelembevételével allapitja meg a tanuldi jogok és kotelességek
gyakorlasaval kapcsolatos szabalyokat. Hatdlya- az intézményi élet jellegébdl adoddan-
érinti az intézmény valamennyi tanul6jat, alkalmazottait, tanarait, technikai személyzetét és
egyes esetekben a sziiloket is.

A Hazirend vonatkozik a Madach Musical Tanc- és Zenemiivészeti Iskola 1149 Budapest
Angol u.75. szam alatt talalhato épiiletére, valamint az iskola altal szervezett programok
egyeb helyszineire és résztvevdire.

Jogszabalyi eldirasok:

e 2011. ¢évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl
¢s a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012 (V111.28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

e 17/2014. (III.12) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagogus kézikonyvvé, a
tankonyvtamogatas valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

e 1997. évi XXXI tv. a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

2 A Hazirend célja és kotelezo hatalya

A hazirend szabalyai - mint a torvényi felhatalmazason alapuld iskolai bels6 jogi normak -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre, tanuléra, pedagdgusra
¢s mas alkalmazottra, valamint az iskoldban tartozkodd vendégekre, az iskola teriiletén
tartozkodo latogatdkra egyarant.

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfonoki ordjan, sziiloi értekezletén kotelesek
megismertetni tanitvanyaikkal, valamint a sziilokkel a Hazirend szovegét. A Hazirend egy-
egy példanya megtekinthet6 az iskolai faliujsagon, az iskolatitkarsagan, valamint az iskola
honlapjan.

A Hazirend hatdlya az iskolai életre (beleértve az intézménybe érkezéstdl, az onnan valo
tdvozasig, az iskola helyszinei kozotti kozlekedést is), valamint az intézmény teriiletén
kiviili iskolai rendezvényekre terjed ki.



3 Az intézmény munkarendje

3.1 Azintézmény munkarendje
Az adott tanévre kiadott miniszteri rendeletben kotelezéen meghatarozottak szerint
szervezi. A mindenkori tanévre szoldo konkrét iskolai munkarendet a mindenkor
hatalyos jogszabaly alapjan, a tantestiilet hatdrozza meg az iskolavezetés javaslata
alapjan, év elején.

3.2 Az intézmény nyitva tartasa:
Az iskola épiilete szorgalmi id6szakban
e Hétf6tdl - Péntekig 6.00-22.00-ig
e Szombaton 6.00-22.00-ig
e Vasarnap Zarva

Az intézményben portaszolgalat miikodik. Az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes
egyeztetés alapjan az épiilet ettdl eltérd idépontban is nyitva lehet.

3.3 A tanitas kezdete

Hétfot61 —szombatig 07:30 ora.

A tanitési orak:

e Zene: 30 perc

o Fdtargyak: 45-90 percesek, ez vonatkozik a csoportosan szervezett 6rakra is.

e Azonos tandrak, fakulticios oOrdk, egymast kiegészitd foglalkozdsok Orai
Osszevontan is megtarthatok. A csoportos oOrdkat minimum 5 perc sziinet
kozbeiktatdsaval kell megtartani.

e A miivészeti neveld-oktatd munka pedagodgusok vezetésével a heti 6rarend szerint
folyik.

e A tanéran kiviili foglalkozasok a kotelezd ordk megtartdsa eldtt vagy utan
szervezhetok.

Az iskolaban a tanordk kezdésének eltéré idOpontjai miatt, valamint a kiilonb6zd
képzések (alapfokt miivészeti képzés, parhuzamos miivészeti képzeés) tanorainak eltérd
idépontjai és idOtartama miatt nem alkalmazunk cseng6 figyelmeztetést.

3.4 Hivatalos iigyintézés
A tanulok hivatalos tligyeiket a titkarsagon a sziinetben intézhetik a kifliggesztett rend
szerint, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabdl kihivathatjak, de oda be nem
mehetnek, csak ha a pedagogus behivja dket.
Rendkiviili esetben az igazgatot, igazgato helyettest azonnal is megkereshetik.

3.5 Az intézmény iigyeleti rendje:

Intézmény ligyeleti rend szerint mikodik, melynek betartasa az iskola tanuloira, a
szlldk és pedagdgusok szdmara egyarant kotelezd érvény.

Taniigy:
e Kedd: 15:00-18:30 oraig
e Szerda: 15:00-18:30 oraig



e Csiitortok: 15:00-18:30 oraig
e A szakgimnaziumba jard tanulok szamara a tanitasi napokon ebédidében,
12:00 — 14:00 oraig

Pénziigy:
= Kedd: 14:00-17:00 6ra
= Szerda: 15:30-18:30 6ra
=  Csiitortok: 15:30-18:30 6ra

= Ebédbefizetések a 3.5.1 pontban meghatarozottak szerint

3.5.1 Ebédrendelés — és befizetés

A sziilék/ gondviseldk a titkdrsagon megtalalhatd kiilon nyilatkozatban kérhetik gyermekiik
szamara az egész tanévre, vagy annak egy részére az ebédet.

A nyilatkozat alairasatol kezdédden az ebédmegrendelés honaprol — honapra automatikus.

A megrendelt ebédet utalassal, vagy készpénzbefizetéssel lehet havonta rendezni. A befizetés
valasztott modjat is a nyilatkozatban kell feltiintetni. Havonta egyszer, a kovetkez6 honapra
eldre az alabbi tablazatban megadott hataridékon beliil kell a megrendelt ebédet befizetni.
Amennyiben a sziil6k/gondviseldk az ebéd megrendelését, vagy annak havi befizetését
hatariddn beliil nem rendezik, abban az esetben gyermekiik a kvetkezé honapban nem tud
ebédet kapni.

Nyilatkozat, rendelés, illetve Ebédbefizetés Ebéd szolgaltatas
rendelés lemondasanak utalds vagy kp hdénapja
hatarideje
2019.09.02.-09.03. 2019.09.04-09.10 szeptember
2019.09.13. - 09.16. 2019.09.17-09.20 oktdéber
2019.10.14.-10.16 2019.10.17-10.21 november
2019.11.11.-11.14. 2019.11.15-11.20 december
2019.12.02.-12.05. 2019.12.06-12.10. januar
2020.01.07.-01.10. 2020.01.13-01.17 februar
2020.02.04.-02.07. 2020.02.10-02.14 marcius
2020.03.09.-03.12. 2020.03.13-03.18 aprilis
2020.04.16.-04.17. 2020.04.20.-04.23. majus
2020.05.04.-05.08. 2020.05.11-05.15. junius

Ebédrendelés lemondasa minden esetben egy honappal eldre, 30 napos felmondéssal lehetséges
a fentiekben megadott hataridékon beliil. A targyhora vonatkoz6 ebéded rendelést azonban ki
kell fizetni. Ez alol csak az érintett gyermek betegsége, vagy indokolt iskolan kiviili
tartdzkodasa kivétel, amit minden esetben irasban sziikséges igazolni (orvosi vagy sziiléi
igazolas).

3.5.2 Tanarok fogado ordja:
Az aktudlis kiiras szerint, mely az intézmény honlapjan keriil feltiintetésre.
A fogaddordkon vald részvételt a sziiloknek/ gondviseloknek a titkarsaggal, eldre
egyeztetett idépontkérés alapjan lehetséges.

3.5.3 Az igazgato fogado ordja:
Titkarsaggal eldre egyeztetett idOpontkérés alapjan.



3.5.4 Tanitasi sziinetben Tantigy és Pénziigy:

Szerdanként vagy a honlapon kiirtak szerint tart {ligyeletet. Az intézmény a
rendezvények, szlinetek, tinnepek és tanorakon kiviili foglalkozasok rendjét, az éves
munkaterv alapjan, mindenki szamara hozzaférheté helyen (hirdet6tablan) kozli, a
tanév megszokott rendjétdl eltéré valtozasokrol irasban, e-mailen tajékoztatja a
sziiloket, tanulokat. A tdjékoztatasok sikeressége érdekében a sziilok, tanulok
felelossége, hogy egy esetleges e-mail cim valtozasrdl haladéktalanul értesitsék a
titkarsagot a titkarsag@mmti.hu cimen!

3.5.5 Rendezvényeken valo részvétel:
Az igazgat6 elrendelheti a tanarok, illetve a tanulok részére az iskolai rendezvényen
valo kotelezd részvételt, amelyet az ¢érintett esemény eldtt legkésobb 1 héttel
nyilvanossagra kell hoznia.


mailto:titkarsag@mmti.hu

4 A helyiségek hasznalatanak rendje

4.1 Szak- és tantermek:

A szaktantermek és felszerelésiik hasznalata kizarolag a foglalkozast vezetd
felelés tanar engedélyével lehetséges, kizardlag a tanuldi jogviszonnyal
rendelkezd novendékeink szamara.

A tanulok a tanctermekbe csak feliigyelettel mehetnek be az 6ra megkezdésekor.
A tancteremben val6 tartozkodas kizarolag a szaktanar feliigyeletével lehetséges,
ez aldl a szakképzés 9. — 13. osztalyaba jarok kivételt képeznek, akik a szakorak
elott kizardlag bemelegités céljabol tartozkodhatnak a tdnctermekben tanari
feliigyelet nélkiil, sajat felelésségiikre, amihez az érintett tanulok sziilei/
gondviseldi kiilon nyilatkozatban hozzéjarulnak.

A tanctermekbe utcai cipdvel bemenni szigortan tilos.

A tanc- ének, és tantermekben és az 61tozokben a rendért a diakok feleldsek, a
foglalkozasok végeztével a tanulok kotelesek a termeket ugyan abban az
allapotban hagyni, ahogy az 6rak megkezdése eldtt azt talaltdk. Ennek betartasa
érdekében az osztalykozosségek tantermi - 6ltoz6i feleldst valasztanak, amely
heti rotacioban valtozik. Az Oltozékben kiilon erre felszerelt tablan a heti
felelosok neve feltiintetésre kertil.

Didkok feleldsek a sajat felszereléstikért!

Diakok tudomasul veszik, hogy a tanctermekben hagyott dolgaikat az intézmény
arra kijelolt munkatarsa naponta egyszer 0sszeszedi, ezeket a targyakat a portan,
az 01tozOkben, nem a szekrényekben hagyott targyakat az 6ltéz6ben erre a célra
elhelyezett dobozba rakja. Minden hétvégén egyszer a portai és az O61t6zoi
gyljtok iiritésre kertilnek.

Az Orék befejezését kovetden a nap végén a teremben utolsonak orat tartd
pedagdgus koteles gondoskodni a terem ablakainak bezarasardl €s a villany
leoltasarol.

4.2 Diakok és hozzatartozok tartozkodasa:

Orakozi sziinetekben a tanulok a folyosén, jo idS esetén, az udvaron
tartozkodhatnak.

A didkok az iskola teriiletét nem hagyhatjak el, csak engedéllyel.

A tanitds befejezését kovetden a tanulok — indokolt esetben — nevel6i
engedéllyel maradhatnak az iskoléban.

A szaktantermekben csak az illetékes tanar jelenlétében tartozkodhatnak a
tanulok.

Tantermeken kiviil, folyosdkon, mellékhelységekben, 0Oltoz6kben a didkok
kertiljék a larmazast és minden olyan tevékenységet, jatékot, amely veszélyezteti
a testi épséget, vagy rongalast okozhat, vagy zavarhatja a tantermekben vald
masok munkajat.

A didkok felszerelésiiket kizardlag az arra fenntartott helységekben, 6lt6zokben
tarolhatjak! Folyoson, étkezésre kijelolt helyeken hagyott felszerelések
Osszegyljtésre, a portdn tarolasra keriilnek 1 hétig, majd kidobasra, vagy
elajandékozasra.

A tanuloért érkezd hozzatartozok a folyosoéi teriileteken varakozhatnak, az orak
latogatasa, tantermekbe torténd belépés az ordk alatt nem engedélyezett! A
tanitasi ordkra latogatok csak igazgatdi vagy tagintézmény-vezetdi engedéllyel



mehetnek be, tanart a terembdl tanitasi idében kiilsé személy, latogaté nem
hivhat ki.

4.3 Oltozé hasznalat — szekrénybérlés:

Diakok kizéarélag a szamukra kijeldlt 61tozoket hasznalhatjak.

A szakgimnazium tanuldi 6lt6z0szekrénykulcsot a titkarsagon bérelhetnek.

Az alapképzésben résztvevo gyerekek ,,Sulibox™ szekrényt bérelhetnek sajat
hataskorben, amelyrdl a tajékoztatd a titkarsagon taldlhato

A szekrénykulcsokat a tanév végén minden didknak kotelessége leadni a
titkarsagon.

A didkok és a sziilok is tudomasul veszik, hogy a titkarsag minden szekrényhez
egy potkulcsot tarol biztonsagi okokbol.

Az 61toz0k, és 0ltozoszekrények rendjéért, és tisztasagaért a diakok feleldsek,
kotelesek felszerelésiiket a szekrényben tartani, szemetiiket tavozas eldtt
Osszeszedni ¢és az elhelyezett szemetesbe kidobni!

Az 61toz6k rendjének megdrzése érdekében az ott 61t6z6 osztaly, heti valtasban,
egy oltozofeleldst jelol ki, akinek kdtelessége az 61t6z6 rendjét ellendrizni, €s a
hazirend ide vonatkozo szabalyait betartatni! Az 6ltdzofelelosoket az
osztalykozosség - az 0sztalyfonodk feliigyelete mellett - sajat hatdskorben jeloli ki.
Az éppen aktualis 6ltdzoéfelelds neve az 61t6z06 ajtajan kiirasra keriil.

Tusolok a diakok tisztalkodasara szolgal, ezért minden tanuld koteles annak
hasznalatat kovetden a helységeket (tusold, mosdo, WC) olyan allapotban, tisztan
hagyni, ami lehetdvé teszi e helységek hasznalatat a kovetkezd didk szdmara is!
Az 6ltozOkben a f61don hagyott holmikat az intézmény személyzete hetente 2
alkalommal 6sszeszedi, €s az ily modon 0sszegyiijtott dolgokat egy fekete zsdkba
48 oran keresztiil az 61tozoben tarolja. A 48 ora elteltével a zsak kiiiritésre kerl!
Kizérélag és egyetemlegesen a tanulo felelds a sajat holmijaért, felszereléséért!
Oltozokben étkezni az ANTSZ elbirasainak, és az intézmény hazirendjének
megfelelden szigoruan TILOS!

4.4 Etkezés:

A didkok altal az intézménybe behozott ételek, italok mindségéért kizardlag a
tanulo, illetve sziilei, neveldi felelosok ezért az intézmény feleldsséget nem
vallal!

Az Iskola teriiletén a Szabalyzatokban meghatarozottaktol eltérd egyéb helyen,
idépontban vagy modon torténd étkezés soran esetlegesen keletkezd
egeészségkarosodért, tovabba az Iskolaba behozott étel minds€gebdl,
fogyasztasabol eredd mas karért, az Iskola a teljes feleldsségét kizarja.

Etkezni kizarolag az arra kijelolt helyiségben és idében lehet. Ebédidében a
kijelolt helységek a 3. tanterem és az iskola teakonyhdja.



EBEDBEOSZTAS

5-6.EVFOLYAM |9 EVFOLYAM |10 EVFOLYAM |11 EVFOLYAM |12 EVFOLYAM
HETFO 12.00-12.30 |11.30-12.00 [12.45-13.15 [13.00-tol 12.30-t4l
KEDD 11.30-12.00 [12.00 utdn [12.00 utdn [12.00 utdn  [12.00 utan
SZERDA 11.45-12.15 [12.15utdn [12.15utdn [12.15utdn  [12.15 utdn
CSUTORTOK (11.30-12.00 |12.00 utan 12.00 utan 12.00 utan 12.00 utan
PENTEK 12.00-12.30 |11.30-12.00 [11.45-12.15 [11.30-12.00

e A szak- és tantermekben, 61toz6kben az étkezés, tovabba tivegben palackozott
folyadék (balesetveszély miatt) bevitele TILOS!

o Az Iskola foldszintjén talalhatd, hazi hasznélatra fenntartott teakonyhéat, ¢s annak
berendezési targyait az Iskola tanuléi kizardlag a sajat felelosségiikre
hasznalhatjak.

e A teakonyhdban 14 ¢év alatti tanulok kizardlag tanari feliigyelettel
tartdozkodhatnak, étkezhetnek. Ettol eltérd étkezés esetén, a hasznalat soran
eléforduld esetleges konyhai balesetekért az Intézményt semminemt feleldsség
nem terhel.

e A tanul¢ altal az Iskoldban torténd fogyasztasra szant, melegitést igényld ebéd
vagy tizorai kizardlag az erre a célra szolgald, melegitésre alkalmas, h6allo
edényben (ételhordo), illetve zart dobozban hozhato be, és a tanuld koteles
azonnal az iskolaba érkezéskor ételét/italat az erre a célra kijelolt
hiitdszekrényben elhelyezni.

e A hiitészekrényben kizarolag zart, névvel, és osztalymegjeldléssel, tovabba
keltezéssel ellatott tarold dobozban lehet ételt, és italt tdrolni. A megjelolés
modja: (pl. ,,Madach Zsanett/5.B/2019.03.01.”)

e A teakonyhdaban a hiitészekrényen kiviil étel vagy ital tdrolasa TILOS!

e A teakonyhaban taldlhato tanyérokat, evoeszkozoket, poharakat a diakok nem
hasznalhatjak! Didkok kizarolag az altaluk hozott evéeszkozoket, poharakat
tanyérokat hasznélhatjak, azonban ezeket nem tarolhatjak a teakonyhéban,

hanem hasznalat utan elmosogatva a szekrényiikben kdételesek tarolni!

e A tanitisi nap végén a felirat nélkiili, valamint a 24 6ranal régebbi keltezésti,
ételek-italok kidobasra kertilnek.
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4.5 Rendkiviili események jelentése:

e Intézményiink teriiletén észlelt barmilyen rendkiviili eseményt, kiilonosen a
balesetet, tlizesetet, lopast, karokozast azonnal jelenteni kell az igazgatdsagnak,
és a portaszolgalatnak.

e Tlzriadd, bombariado esetén az épiiletben tartozkodo vezetd, illetve az illetékes
hatosagok, (renddrség, tlizoltésag, mentdk) értesitésével egyidejiileg a tlizriado
kitiritési terve alapjan haladéktalanul meg kell kezdeni az épiilet elhagyasat. Az
elmaradt orakat lehetdség szerint pdtolni kell.

o Tuzveszélyes vagy tiizet okoz6 anyagot (pl. gyufa, petarda, dngyujtd), valamint
sériilést okozo veszélyes targyakat az iskolaba, tovabba az iskola altal szervezett
iskolan kiviili programokra behozni SZIGORUAN TILOS!

5 A didkjogok és kotelezettségek
5.1 Jogok:

5.1.1. Emberi méltésaghoz valo jog
Minden intézménylinkbe jar6 tanuldénak, dolgozé tanarnak, munkavallalonak joga van,
hogy személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, védelmet
biztositsanak szadmara fizikai és lelki erdszakkal szemben.

5.1.2. Véleménynyilvanitasi jog
A tanuld joga, hogy véleményt nyilvanitson minden Ot érintd kérdésben, tovabba
tajékoztatast kapjon a személyét és tanulményait érinté kérdésekben.

5.1.3. A tanuldk tdjékoztatasdnak modjai:

tanari kozlés,

faligjsagra kihelyezett értesito,

elektronikus levél

iskola honlapja

A tanuldk tajékoztatasar6l minden ¢év elején a szaktandrok gondoskodnak. Az
ismertetés tényét a tandroknak dokumentalniuk kell.

5.1.4. jegyek, bejegyzések
Az osztadlynaploba keriild jegyeir6l, az 6t érintd bejegyzésekrdl a tandran a tanartol
folyamatosan értestiljon.

5.1.5. Valaszadasi hatarido

Szobeli vagy aldirdsaval ellatott irasbeli kérdéseire, felvetéseire, javaslataira érdemi
vélaszban részesiiljon 5 munkanapon beliil.

5.1.6. Kedvezmények
Megilleti az a jog, hogy a nevelési-oktatasi intézményben csaladja anyagi helyzetétol,
szocialis  korlilményeitdl fiiggéen, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes
tanszerellatasban részesiiljon, tovabba engedélyt kapjon a fizetési kotelezettségek
teljesitésének halasztasara vagy részletekben torténd fizetésére.
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5.1.7. Jutalom

Kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, szorgalmaért jutalomban részesiilhet. Ev kozben
tanari dicséret szoban vagy irdsban, valamint igazgatdi dicséret irdsban. Ev végén
oklevelet kaphat.

5.1.8. Iskola eszkOzeinek rendeltetésszert hasznalata

Az iskola tanuldjanak joga van a helyiségeket, a berendezési targyakat, kellékeket,
kosztiimoket rendeltetésszerlien, azokat kimélve hasznalni az Orakon; a
rendezvényeken, és az iskola altal szervezett egyéb programokon.

A tanul6 joga, hogy részt vegyen tanulmanyi versenyeken szaktanara tudta és javaslata
alapjan.

5.2 Kotelezettségek:

5.1.9. Foglalkozasokon valo részvétel

A tanul6d kotelezettsége, hogy részt vegyen a kotelezd és altala szabadon
valasztott foglalkozdsokon. Az iskola altal szervezett eldadasokon és a
probakon, valamint ezen okbdl elmaradt 6rak potlasan.

5.1.10. Tanulmanyi kotelezettségek

Rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartdssal, képességeinek
megfelelden eleget tegyen a tanulményi kotelezettségeinek.

5.1.11. Masok jogainak tiszteletben tartadsa

Az iskolavezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanul6tarsai emberi méltosagat €s jogait
tartsa tiszteletben.

5.1.12. Apoltsag, tisztasag

Ugyeljen teste, ruhdzata, hajviselete, apoltsagara, tisztasdgara, alkotomunkahoz
megfeleld 6ltozkodésére, viselkedésére.

Kiemelten figyeljen az 6ltozetére tanitasi idoben, nem megengedett a tul kihivo
ruhazat, valamint a szélsdséges divatiranyzatok kovetése sem.

Az iskola tinnepélyein és egyéb kozos rendezvényein az iskola 4ltal el6zdleg
meghatarozott és kihirdetett ruhdban, 0sszeallitasban kotelezé megjelennie.

5.1.13. Iskola allagmegdrzése

A tanulo kotelessége az iskola épiiletének és helyiségeinek allag megdvasa, a
tisztasdg és a rend megtartdsa kiilonds tekintettel a tantermek, o61t6z6k
tekintetében, tovabba koteles a hazirendet betartani.

5.1.14. Tanulas

A tanulok legfontosabb feladata a tanulds. Az 6rdkon a tanuldknak felkésziilten
kell részt venni, €s valamennyi eldirt és sziikséges felszerelési targyat, valamint
az ellendérz6 konyvet magukkal kell hozniuk.

5.1.15. Ko6z06sségi szabaly

A tanul6 kotelessége a kozosség feladatainak végrehajtasahoz sziikséges onként
vallalt fegyelmezettsége, az iskola szellemiségének, értékrendjének elfogadasa
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¢és képviselete. A tanulo kotelessége az emberi egylittélés, a kulturalt viselkedés
normainak betartasa.

5.1.16. Munka- és tlizvédelem

A tanulo kotelessége az intézmény munkavédelmi €s tlizvédelmi eldirasainak
betartasa, a baleset megeldzése.

5.1.17. Iskolai rendezvények

Az iskolai rendezvényeken a névendék a tandrok utmutatasa szerint kell, hogy
viselkedjen, magatartasaval segitse a rendezvény eredményességét, sikerét,
vegyen részt a rendezvények elokészitésében, lezdrasaban.

6 Osztalyozo vizsgak
Osztalyozo vizsgat az iskola a tanitdsi év soran barmikor szervezhet. A vizsgak
idépontjardl a vizsgazot a vizsgara torténd jelentkezéskor, legkésdbb a vizsga megel6zo 5
munkanapon irasban tajékoztatni kell.

7/ A tanulé tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara
vonatkozo rendelkezések

7.1 Igazolasok menete: Igazolt, igazolhato tavolmaradas

Abban az esetben, ha a tanuld a foglalkozasrol tavol marad, lehetOség szerint a
foglalkozas napjan reggel 7.30 ordig a tanuld vagy a sziil¢ irasban tajékoztatja az
iskolatitkarsagat (titkarsag@mmti.hu) a varhatd6 mulasztasrol. A sziilének, nevelének,
gondviseldnek mulasztast a tadvolmaradds okénak megsziinését kovetd 3 napon beliil
irasban igazolnia kell a titkarsagon. A tanuld nyilvanos szereplést-fellépést mas
intézményekben vagy kiilonb6z6 médiumokban csak kiilon igazgatoi engedéllyel tehet,
kiilonos tekintettel abban az esetben, ha emiatt iskolai mulasztas kovetkezhet be.

7.2 lIgazolt, igazolhato tavolmaradas
A mulasztast az intézmény igazoltnak tekinti, ha:

e a tanuldo (kiskort esetén a sziild irasbeli kérésére) engedélyt kapott a
tavolmaradasra,

e a tanuld beteg volt €s azt orvos igazolja, vagy egyeéb esetben az igazgatd
méltanyossagbol igazolja

e a tanuld hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

e a beteg, illetve orvosi kezelés alatt 4116 tanuldé nem latogathatja az iskolat. Ha a
pedagdgus megitélése szerint a tanuld betegen jelenik meg az iskoldban, a
pedagogus szilikség esetén értesiti a sziildt, illetve sulyos esetben gondoskodik az
orvosi ellatasarol.

e Amennyiben a tanul6 eldadason, tanulmanyi versenyen, egyéb rendezvényen az
iskolat képviseli, tdvolmaradasa nem szamit igazolatlan mulasztasnak.
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7.3 Igazolatlan mulasztas:

Ha a tdvolmaradast nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

7.4 Sziiloi igazolas:

7.5

10

11

12

13

o A sziil6 egy félévben maximum 3 napot igazolhat, minden egyéb esetben orvosi
igazolast fogadhato el (kivéve az 7.2 pontban rogzitett esetekben). Félévente 3
napos sziloi igazolds nem vonhato 6ssze, nem viheto at a kovetkezo félévre.

e A tanuld szamara az eldzetes tavolmaradasi engedélyt alapképzésben ¢és
szakgimnéaziumban a sziild, szakképzés esetén a nagykora tanuld maga irasban, e-
mailen kérheti. Az engedély megadasarol az igazgatd dont. A dontés soran
figyelembe kell venni a tanuld tanulméanyi elémenetelét, magatartasat, addigi
mulasztasainak mennyiségét és azok okait, valamint a tanarok véleményét

Iskolai értesitések mulasztasokrol:

Tanul6ink mulasztasat az iskola hazirendjében foglaltak szerint igazolni kell. Amennyiben ez
hataridére nem torténik meg, iskolank a nevelési-oktatasi intézmények miikodésére6l

sz016 20/2012. EMMI rendelet 51§ (4.) és (5.) bekezdésében el6irt modon tesz eleget jelzési
kotelezettségének.

1.A tankoteles fiatal elsé igazolatlan mulasztasakor értesitjiik a sziilét és a tanul6 lakohelye
szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot.

2. Ha a tankoteles fiatal igazolatlan mulasztésa eléri a 10 orat, az iskola igazgatdja értesiti a
tanul6 lakohelye szerint illetékes jarasi hivatalt, gyamhatoésagot, és gyermekjoléti
szolgalatot.

3. Ha a tankoteles fiatal igazolatlan mulasztasa eléri a 30 orat, az iskola igazgat6ja
feljelentést tesz a sziil6/gondviseld ellen a tanulo lakohelye szerint illetékes jarasi

hivatalnal, tovabba értesitjik a gyermekjoléti szolgalatot.

4. Ha a tankoteles fiatal igazolatlan mulasztasa eléri az 50 orat, az iskola igazgatdja értesiti a
tanul6 lakohelye szerint illetékes kormanyhivatalt és gyamhatoésagot.

5. Ha a nem tankoteles fiatal igazolatlan mulasztasa eléri a 30 orat, a 11/1994 MKM
rendelet 28.§-a értelmében tanuldi jogviszonya megsziinik.

Az intézmény értesiti a sziil6t, ha a kiskora tanuld igazolatlan mulasztasa a 1 orat eléri.
Az értesitésben felhivja a figyelmet az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire, azaz,

hogy a 10 ora igazolatlan mulasztas esetén a jogszabalyban eldirtak alapjan kell az
iskolanak eljarnia.

13.1 Mulasztasok nyilvantartasa

A tanulok késéseit a tanar jegyzi a névsorra. Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére
nem érkezik meg, a késést igazolnia kell a hdzirendben foglalt szabalyok szerint. A
késések idejét Ossze kell adni. Amennyiben ez az id0 eléri a tanorai foglalkozas
1do6tartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsiil. Fentiekhez hasonloan
az intézmény értesiti a sziilét, ha a tanuld késései Gsszességében elérik a 3 orat.

13.2 Osztalyozhatosag

Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen a tanitasi orak
egyharmadat meghaladja, a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, kivéve, ha a nevel6testiilet
engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.
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14 A tanulok vélemény nyilvanitasanak és tajékoztatasanak rendje,

formaja

14.1 Tanulok véleménynyilvanitasa:

A tanulonak joga van az iskolat és a tanulokdzosséget érintd ligyekben véleményt
nyilvanitani a didkonkormanyzaton keresztiil vagy kozvetleniil a tanaroknak,
iskolaigazgatonak.

A tanulokozosségek donthetnek — a nevel6testiilet véleménye meghallgatasaval —
sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint a didkképviselok
megvalasztasaban.

A tanulok nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd dontésekrdl, szervezett
véleménynyilvanitast az intézmény igazgatdja, tanarai, a didkdonkormanyzat
vezetése illetve tanulok kezdeményezhetnek. Az intézmény tanulolétszamanak
25%-4at meghalado6 k6zosség mindsiil nagyobb kozdsségnek.

14.2 Igazgatodi engedélyhez kotott események

A tanulok korébdl szervezddd kiilonféle csoport barmelyik forméja (6nképzdkor,
miivészeti csoport, stb.) csak akkor johet l1étre, ha azt a legalabb 10 tanuld igényli, az
igényt a tanulok csoportja az igazgatonak irasba bejelenti, és az igazgatd a csoport
1étrehozasat engedélyezi, vezetésével foglalkozd személyt megbizza. Didkok minden
esetben tudomasul veszik az igazgatdé indokolt dontését, amiben az igazgatonak
mérlegelnie kell a rendes tanmenetbe vald beillesztés lehetdségét (orarend), az érintett
tanarok és a miivészeti vezetd véleményét, az esetlegesen felmertiild, a rendes miikddési
koltségeket meghaladd tobbletkoltségek eldzetes egyeztetését és engedélyeztetését az
Iskola Fenntart6javal.

14.3 Tajékoztatas modjai

személyes megbeszélések
diakonkormanyzat
falinjsag

iskolai honlap

irasos, e-mail értesitések
rendezvények
fogado-orak

15 A sziilok tajékoztatasa, kapcsolattartas
15.1 A sziilék jogai

Kiilondsen, hogy gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi
eldmenetelérdl rendszeresen részletes ¢€s érdemi tajékoztatast, neveléséhez
tandcsokat, segitséget kapjon. Az iskoldban elektronikus napldé és ezzel
parhuzamosan elektronikus ellendérzé mitkddik. Minden sziil¢ az adott tanév elsd
szild értekezletén megkapja az E-ellen6rzéhoz vald hozzaférés modjat, a
gyermeke adataihoz vald hozzaférés kodjat.

Sziil6i munkakozosség 1étrehozdsa, amely lehetévé teszi a  sziilok
érdekképviseletét az intézményvezetésnél, tovabba az iskolai valtozasokkal
kapcsolatos véleménynyilvanitast szervezett formaban.
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15.2 Kapcsolattartas modjai:

e  sziil6i munkak6zosség

o  sziil6i értekezletek

o fogadoorak

e személyes megbeszélések

e faliijsag

e iskola honlapja

e e-mail tajékoztatas, levelezés

16 Téritési dijra, tandij befizetésre, visszafizetésre, az elmaradt
orakra vonatkozo szabalyok

16.1 Téritési- és tandij megfizetése

A beiratkozast megel6z6en az iskola a tajékoztatja a sziiléket a megallapitott téritési dij és
tandij mértékérdl. A téritési dij, tandij megallapitasanak szabalyait minden év majus 31-ig

rrrrr

rrrrr

évente, egy Osszegben, targyév augusztus honap 27-ig, de legkésdbb augusztus utolsod
munkanapjaig torténik. A tanulo téritési dij fizetésére koteles. Ha a téritési dijat a tanuld az
iskola irasbeli felhivasa ellenére nem fizeti meg, a tanuld tanuloi jogviszonya megsziinik.

A téritési és tandij szabalyzat értelmében adhatd kedvezmények elbirdlasdhoz a tanuld,
kiskori tanuld esetén torvényes képviseldje kérelmet nytjthat be az intézmény
igazgatojahoz, amelyet az igazgato koteles a vonatkozo szabalyzat szerint elbiralni, és err6l
az érintetteket még a tanév megkezdése el6tt, irasban (e-mail) tajékoztatni.

16.2 Téritési dij ellenében a kovetkezé szolgaltatasok vehetok igénybe
alapfokon

heti négy kotelez6 tanorai foglalkozas

évente egy vizsga, bemutatd

évente egy milvészeti eldadas

évfolyam ismétlése egy alkalommal a tanulmanyi kdvetelmények nem
teljesitése miatt

e aziskola létesitményeinek és felszereléseinek rendeltetésszeri hasznalata

16.3 Tandij ellenében igénybe vehet6 szolgaltatasok alapfokon:

e heti hat tanorat meghaladé tanorai foglalkozas
e atanuld heti foglalkozésai 0sszes idOtartamanak 300 percet meghalado része
e huszonkettedik életév elérésétdl minden tanorai foglalkozas

16.4 Téritési dij- és tandijmentesség
Téritési dij és tandijmentesség egy tanévre adhatd, kérelem beadasa esetén. A kérelmet
a pedagogus, tanszakvezetd véleményezi. A mentességrol és a fizetendd dijak
csokkentésérdl a fenntartd altal meghatarozott szabalyok alapjan az igazgat6 dont.
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16.5 A Dijak befizetése és visszafizetése

A téritési dijak Osszege éves tanévenkénti Gsszeget jelol. A dijak befizetése a tanév
megkezdése elott, eldre, egy Osszegben, legkés6bb targyév augusztus 27-ig, az iskola
pénztaraba készpénzben vagy atutalassal torténik.

Elmaradas esetén az iskola képviseldje irasban hivja fel a sziil6 figyelmét.

A tanuldi jogviszony barmely okbdl torténd megsziinése vagy sziinetelése esetén a
tobbletfizetés visszatéritésérdl a megsziinés illetdleg a sziinetelés kezdetét kdvetd hat
héten beliil az iskola sziikség szerint intézkedik.

16.6 Tanulok tantargyvalasztasa

A tanulok a jelentkezési lap kitoltésekor jeldlik meg a valasztott fétargyat, amit a sziild
alairasaval igazol.

Tanév elején, tanév kdzben a sziil6, nagykort névendék esetén a tanulo, irdsban kérheti
az igazgatotol a fotargy, valasztott targy modositasat, melyet az igazgato engedélyezhet.

16.7 Tandra pétlasa

Ha a tanodra az iskola hibdjabol marad el, azt egy elére meghatarozott idopontban az
intézmény potolja.

Amennyiben a tanuld nem az iskola hibajabol nem vesz részt az oOran, akkor az
iskolanak nem kdotelessége potorat biztositani.

17 Egyeb szabalyok
17.1 Karokozas

Kérokozéas esetén az igazgatd a karokozas koriilményeit megvizsgalja, az okozott kar
nagysagat felméri. A kart okozo kiskort tanuld sziil6jét haladéktalanul tijékoztatja a
vizsgélat eredményérdl. Egyidejlileg a sziil6t felszolitja az okozott kar megtéritésére.
Eredménytelen felszolitas esetén az intézmény igazgatoja pert indithat a sziil6 illetve a
tanulo ellen.

17.2 Nagyobb értékii targyak, pénz

o Nagy Osszegli pénzt, ékszert, értéktargyat, mobiltelefont egyéb szamitasi ¢és
hiradastechnikai eszkoézt (laptop, Ipod, MP3/4) mindenki csak sajat felel6sségére
hozhat be az intézménybe, melyeket az iskola folyosojan taldlhatdo széfben
elhelyezhet.

e Tanordkra a hiradds- és szamitastechnikai eszkozoket kizardlag a tanorat vezetd
tanar engedélyével lehet bevinni.

e Tanoran a tanuldé mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban kételes tartani.

17.3 Allatok

Tilos az iskolaba allatot behozni.

17.4 Orai és az intézményen beliili viselkedés,

Orakon a testi épséget veszélyeztetd targyak és ékszerek viselése tilos.
Oran ragogumit, cukorkét ragesalni és étkezni tilos.

Ital kizar6lag zarhatd, mlianyag palackban vihetd be a foglalkozasokra.
A tanctermekbe utcai cipdben belépni tilos.
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e Az iskola nem koteles a talalt targyakat megdrizni, adott esetben tulajdonosukat
megkeresni. iskolaban hagyott és elhagyott, az iskola titkarsagan leadott targyakat egy
hétig 6rzi.

e A sziilok irasban kérhetik az oOrai latogatas lehetdségét (egy héttel a kért idSpont elott,
az erre létrehozott nyomtatvanyon), melyet az iskolaigazgatd vagy a fenntartd
képviseldje engedélyezhet aldirasaval. A sziilo kizarolag ezzel az engedéllyel vehet
részt latogatoként egy oran.

o A sziild gyermeke fejlodésével kapcsolatosan barmilyen észrevételt tehet, és azt irasban
jelezheti az iskolaigazgatonak vagy a fenntartonak cimzett levéllel, e-maillel
(titkarsag@mmti.hu), vagy személyesen a fogadoorakon. Erre az iskola képviseldjének
legkésdbb 5 napon beliil reagélnia kell.

e Az iskola épiiletét tanitasi idO alatt a tanulok csak kiilon tanari engedéllyel hagyhatjak
el.

e Szocialis 0sztondij lehetdsége nincs, szocialis tdmogatas az igazgatonak és a
fenntartonak cimezve indokolt esetben kérhetd. Ennek részleteirdl az iskola téritési és
tandij szabdlyzata rendelkezik.

17.5 Varolista

Ha a felvételi eljaras soran megfelelt a tanuld, de helyhiany miatt nem tudja az intézmény
felvenni, ,,vardlistara” keriil a felvételi eredmények rangsora alapjan. Ha egy tanuld
visszalép vagy kiiratkozik, akkor értesitjiik a tanuldt vagy a kiskoru tanuld esetén a
gondviseldt a valtozasrol. Ebben az esetben atvétellel (szakképzésben) vagy beiratkozas
(az alapfokos képzés esetén) utjan tud a képzésbe becsatlakozni a diak.

18 Fegyelmezo intézkedések, jutalmazasok
18.1 Szabalyzatok betartasa

A Hazirend betartasa kotelezd. Megsértése esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban
meghatarozott fegyelmezd intézkedéseket alkalmazza az intézmény. A fegyelmezd
intézkedések alkalmazasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben - a
vétség sulyara tekintettel - el lehet térni. Figyelmeztetés adhato a fotargy, illetve kotelezo
targy kovetelményeinek nem teljesitése, felszereléshiany, foglalkozdson el6forduld
tobbszori fegyelmezetlenség miatt, hazirend enyhébb megsértése, igazolatlan mulasztas
miatt.

18.2 A fegyelmi eljarasok - fegyelmi biintetések
® megrovas:
o tanorai kotelességmulasztas, tandrai rend megzavarasa.
® szigorl megrovas:
o 3 szobeli szaktanari figyelmeztetés, a Hazirend megsértése
e meghatarozott kedvezmények csokkentése, illetve megvonasa,
o ecltiltas a tanév folytatasatol:
o ujabb 3 szaktanari figyelmeztetés, vagy az iskolai fegyelem ismétlodo
megszegese, megsertése.
e kizaras az iskolabol, athelyezés masik tanuldcsoportba
o a fenti fokozatok utdn vagy durva rendkiviili szabalyszegésért.
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18.3 A jutalmazas elvei, formai

Szaktanari dicséret adhat6 a tanévben tobb alkalommal a rendszeres
eredményes felkésziilésért, kiemelked6 haladasért, egy-egy feladat
példamutatdé megoldasaért.

Igazgat6i dicséret adhatd, az iskolanak dicsOséget jelentd orszagos,
regionalis, megyei, fovarosi vagy helyi versenyen elért kiemelkedd
eredményéért, valamint félévkor és a tanév végén elért kivald tanulmanyi
eredményért.

Dicséret e-ellenérzo illetve az év végi bizonyitvany és a torzslap jegyzet
rovataba be kell jegyezni.

Az igazgatéi, szaktanari dicséretben, kitlintetésben részesiilt tanulot az
igazgatd oklevéllel, konyvvel vagy mas modon is megjutalmazhatja (belfoldi
vagy kiilfoldi szereplés, stb.)

A kiemelkedd eredményt elért tanuloi csoportok, kozosségek, egylittesek igazgatoi
dicséretben, csoportos jutalmazasban részesithetok (targy-konyvjutalom, szereplés).

19 Eljarasi szabalyok

A Hazirend a nyilvanossagra hozatalanak datumatol érvényes.

Az intézmény igazgatdja és a pedagdégusok a Hézirend érvényesiilését folyamatosan
figyelemmel kisérik.

A Hazirendet az intézmény igazgatoja terjeszti a neveldtestiilet elé, és a nevelGtestiilet

fogadja el.

A Hézirendet az igazgato és a fenntartd egyiittesen hagyja jova és visszavonasig, illetve Uj
Hézirend kiadasaig érvényes.
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20 Zaradék

A fenti Hazirendet a Madach Tanc- és Szinmiivészeti Szakgimnazium és Alapfoka Miivészeti
Iskola neveldtestiilete 2019. augusztus 27-én megtartott, hatarozatképes értekezletén 100%-0s
szavazatarannyal elfogadta, ezt a tényt az igazgatd és a valasztott jegyzokonyv hitelesitok
alairasukkal tanusitjak.

Budapest, 2019. augusztus 27.

intézményvezetd igazgato

A Mivész Gyerekekért Kozhasznii Nonprofit Kft. képviseletben mint a Madach Tanc- és
Szinmiivészeti Szakgimnazium ¢és Alapfoka Miivészeti Iskola fenntartdja a Hézirendet
jovahagyolag elfogadom.

Budapest, 2019. augusztus 27.

igyvezetd
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